
АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального образования

«Муниципальный округ

«Удмурт Элькунысь
Кияса ёрос муниципал округ»

муниципал кылдытэтлэн
Киясовский район АДМИНИСТРАЦИЕЗ

Удмуртской Республики»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 марта 2022 года № 212

с. Киясово

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Признания помещения жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 219-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением
Правительства Удмуртской Республики от 09.07.2012 №709-р «Об отдельных вопросах
предоставления государственных и муниципальных услуг в Удмуртской Республики»,
Перечнем № 1 муниципальных услуг, предоставляемых органами местного
самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский
район Удмуртской Республики» утверждённым постановлением Администрации
муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской
Республики»от 14.02.2022 № 151, статьями 30, 32 Устава муниципального образования
«Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

муниципальной услуги «Признания помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции».

2. Признать утратившим силу постановления Администрации МО «Киясовский
район»:

- от 29.06.2012 № 541 «Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Признания помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»;

- от 23.08.2013 № 571 «О внесении изменений в административные регламенты
предоставления муниципальных услуг»;

- от 30.06.2016 №408 «О внесении изменений в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного
дома аварийными подлежащим сносу или реконструкции».



3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте органов
местного самоуправления Киясовского района.

Глава муниципального образования
«Муниципальный округ
Киясовский район Удмуртской Респуб ` С.В. Мерзляков



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
муниципального образования

«Муниципальныйокруг Киясовский район
Удмуртской Республике»
от 10.03.2022 № 212

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживанияи многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

с. Киясово



Раздел [. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» разработан в
целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок
досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решенийи действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального
служащего.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и
юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками жилого
дома или жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования
«Муниципальныйокруг Киясовский район Удмуртской Республики»(далее — Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее —

представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

1.4. Наименование органа местного самоуправления: Администрация муниципального
образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики».

1.";. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах
специалистов органа местного самоуправления, уполномоченных на предоставление
муниципальной услуги, указывается на официальном сайте органа местного самоуправлениявсети «Интернет»:  Б@рз://\у\лу Куазоуо лати.га/ (далее — официальный сайт), на
информационных стендахв органе местного самоуправления.

1.6. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах
государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте органа местного
самоуправления.

1.7. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

(далее — МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии
Соглашений о взаимодействии заключенных между многофункциональными центрами и
органом местного самоуправления) (далее — Соглашение о взаимодействии) указывается на
официальном сайте МФЦ, официальном сайте органа местного самоуправления,
информационных стендах органа местного самоуправления.

1.8. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги (при наличии соответствующего
нормативного правового акта представительного органа местного самоуправления) указывается
на официальном сайте органа местного самоуправления и на информационных стендах в залах
приёма заявителей в органе местного самоуправления.



1.9. Информация о муниципальной услуге, размещаемая на информационных стендах
органа местного самоуправления, содержит следующие сведения:

1) место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной
почты;

2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) образец заявления для предоставления муниципальной услуги;
1.10. Информация о муниципальной услуге, в том числе о ходе ее предоставления, может

быть получена по телефону, а также в электронной форме через Единый интернет-портал
государственных и муниципальных услуг ВИр://улилу.созиз[ае1.ги (далее — Портал).

При ответе на телефонный звонок специалист должен назвать фамилию,имя, отчество,
должность и проинформировать по интересующему вопросу.

П. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции».

2.2. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.3. Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции» предоставляется органом местного самоуправления -
Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район
Удмуртской Республики»(далее — орган местного самоуправления).

Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Удмуртской Республики;

Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии» по Удмуртской Республики;

Иными государственными органами и (или) подведомственными им организациями,
органами местного самоуправления и (или) подведомственными им организациями, если в
распоряжении указанных органов и (или) организаций находятся документы (информация),
необходимые для предоставления муниципальной услуги;

МФЦ (при наличии Соглашенияо взаимодействии).
2.4. Прием документов от заявителя, рассмотрение документов и выдача результата

предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела
строительства и муниципального хозяйства Администрации муниципального образования
«Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики» (далее - уполномоченные

должностныелица).
2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в
иные государственные органыи организации, за исключением получения услуг, включенных вперечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальныхуслуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.



Результат предоставления муниципальной услуги.
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) принятие нормативного правового акта в соответствии с вынесенным заключением;
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
2.7. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его

выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее — ЭП), с
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе Портала, портала федеральной информационной адресной системы (далее - портал
адресной системы);

6) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
документа, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо
направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении
почтовому адресу.

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа,
являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих
технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в
иные органы (организации).

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги и при наличии технической
возможности вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением такой
услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставлениятакой услуги
направляют в личный кабинет заявителя на едином портале государственных и муниципальных
услуг сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона №
210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем
в том числе случаи и порядок предоставления таких сведений для размещения на региональных
порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных
системах, с учетом положений нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации,
определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21
Федерального закона № 210-ФЗ сведений.

Срок предоставления муниципальной услуги.
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных

дней со дня регистрации администрацией заявления с приложением документов, указанных в
п. 20 настоящего Административного регламента.

2.9. В случае представления заявления через МФЦ, срок, указанный в абзаце первом
настоящего пункта, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в орган
местного самоуправления.

Правовые основания для предоставления государственной или муниципальной услуги.
2.10. Предоставление муниципальной услуги регулируется:
р Гражданским кодексом Российской Федерации;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3) Земельным кодексом Российской Федерации;
4) Жилищный кодекс Российской Федерации;
5) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;



6) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

7) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;

9) Федеральным Закономот 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
10)

—
Федеральным законом от6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

11)

—
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите

инвалидовв Российской Федерации»;
12)

—
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. М 47

«Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции».

13) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг»;

14)—Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №
852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении
изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственныхуслуг»;

15) Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

16)—Уставом муниципального образования «Муниципальныйокруг Киясовский район
Удмуртской Республики».

Исчерпывающий перечень документови сведений, необходимыхв соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем,в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.11. Для получения муниципальной услуги заявитель должен представить следующие
документы:

|) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в
Приложении №| к настоящему Административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (при представлении официальных
документов лично заявителем);

3) документ, подтверждающий полномочия заявителя или представителя заявителя;
4) согласие на обработку персональных данных
5) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не

зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок
с ним;

6) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым
помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

7) заключение специализированной организации, проводившей обследование
многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносуили реконструкции;



8) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования
элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в
соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства РФ от 28.01.2006г.
№47 предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о
признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в
настоящем Положении требованиям;

9) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания-по усмотрению заявителя.
2.12. Заявление заполняется рукописным или машинописным способом. При

рукописном способе заявление заполняется чернилами или пастой синего или черного цвета
разборчиво, чётко, без сокращений и исправлений. В случае, если заявление исполнено
машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части документа разборчиво от
руки указывает свои фамилию, имяи отчество (полностью), подписьи дату.

2.13. В заявлении указывается один из следующих способов получения документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, удобныйдля заявителя:

1) лично в Администрации Киясовского района;
2) лично в МФЦ;
3) посредством почтовой связи.
В случае если в заявлении отсутствует информация о способе получения документа,

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ
направляется заявителю заказным письмом посредством почтовой связи.

2.14. Заявление и документы для предоставления муниципальной услуги, указанные в
пунктах 2.11 настоящего Административного регламента, заявителями могут быть
представлены:

1) лично самим заявителем, либо его представителем;
2) посредством курьерской доставки;
3) посредством почтовой связи (письма, бандеролии т.д.);
4) в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ и инфоматы.
В электронной форме заявление и документытакже могут быть представленына адреса

электронной почты Администрации Киясовского района и МФЦ, через интернет-приемную
официального портала Киясовского района. В этом случае документы должныбыть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью, соответствующей требованиям
Федерального законаот 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»и статей21.1 и
21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».

2.15. При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной
форме действует упрощенный порядок работы с заявителями (пункт 2.35 настоящего
Административного регламента).

2.16. При направлении документов на предоставление муниципальной услуги
посредством курьерской доставки или почтового отправления заявителем должно быть
обеспечено удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности
подписи заявителя в порядке, установленном федеральным законодательством.

2.17. Заявитель вправе отозвать своё заявление на получение муниципальной услуги в
любой момент исполнения муниципальной услуги, обратившись с заявлением по форме,
представленной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, в
Администрацию Киясовского района или МФЦ, в который им было подано заявление на
предоставление муниципальной услуги.



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Основанием для отказа в приёме документов является:
1) отсутствие одного из обязательных документов, указанныхв пунктах 2.11 настоящего

Административного регламента и (или) нарушение требованийк их форме и содержанию;
2) текст запроса не поддается прочтению, а также наличие фактических ошибок в

указанных заявителем персональных данных;
3) запрос содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозу жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
4) непредставление заявителем согласия на обработку его персональных данных, а также

согласия на получение его персональных данныху третьей стороны;
5) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной

подписи несоблюдения установленных условий признания её действительности в соответствии
с постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 №852 (в случае представления документов в
электронной форме, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.20. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) выявление в ходе предоставления муниципальной услуги в представленных

заявителем документах сведений, не соответствующих действительности (недостоверных
сведений);

2) выявлениев запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных
документах недостоверной, искаженной или неполной информации,в том числе представление
заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в
Администрацию Киясовского районав соответствии с действующим законодательством истек;

3) подача заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный
законодательством и пунктом 3 настоящего административного регламента;

4) непредставление заявителем одного или более обязательных документов, указанныхвпункте 2.11 настоящего Административного регламента;
2.21. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется

письменно в виде уведомления не позднее сроков, указанных в п. 2.8 настоящего
Административного регламента о принятии соответствующего решения направляется
заявителю (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).

2.22. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о
том, что необходимо предпринять заявителю, чтобы муниципальная услуга была
предоставлена.

2.23. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует заявителю
повторно обратиться за ее предоставлением после устранения причин, послуживших
основанием для отказа.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлиныили иной оплаты,
взимаемойза предоставление муниципальной услуги.

2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
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2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о признании помещения жилым
помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, представленного посредством
Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об
изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном
портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о признании помещения жилым помещением
или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, предоставляются заявителю на основании
его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган,
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной

форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в

том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с
объявленной ценностью при его пересылке, описью вложенияи уведомлением о вручении;

6) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о признании помещения

жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или)
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции доводятся до
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган,
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том

числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух
рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Максимальныйсрок ожиданияв очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги.
2.26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной
услуги,в том числе в электронной форме.

2.27. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной
форме, и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, регистрируютсяв день их поступления.

2.28. Регистрация заявления осуществляется посредством системы электронного
документооборота РВЕСТОМ (далее — СЭД), действующей в Администрации Киясовского
района ив МФЦ.

В СЭД вводятся реквизиты обращения. Дата поступления обращения и регистрационный
номер входящей корреспонденции определяются автоматически.

Требования к помещениям,в которых предоставляется
муниципальнаяуслуга.

2.29. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
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В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование
стоянкой (парковкой)с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инвалидами |, П групп, а также инвалидами Ш группывпорядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инвалидови (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системойи средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в
помещении,а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имении отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с
указанием фамилии, имени, отчества (последнее- при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставляется муниципальная услуга;
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возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие
объектыи выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение, на объекты(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальныеуслуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими

муниципальной услуги наравнес другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.30. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числев сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной
услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, втом числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.31. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги

являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления

муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальныхуслуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.32. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной
услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг, не предъявляются.

2.33. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке
предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте
органов местного самоуправления, на Едином и Региональном порталах и информатах.

2.34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ,
РПГУ и информаты, регистрация, идентификация и авторизация заявителя - физического лица
на получение муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной
государственной информационной системы«Единая система идентификации и аутентификации

в инфраструктуре, обеспечивающей ’информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и

муниципальныхуслуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля.
2.35. При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной

форме действует упрощенный порядок работыс заявителями, который включаетв себя:
1) регистрацию заявления в первоочередном порядке;
2) консультирование заявителя и выдачу результатов предоставления муниципальной

услуги вне очереди.

Раздел Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требованияк порядку их выполнения,в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме,а также особенности выполнения
административных процедур в МФЦ.

Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

прием, проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной
системы«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в приложении № 7 к настоящему

Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
обеспечиваются:

получение информации о порядкеи сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
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прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведенийо ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального)
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы

заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной
подачи заявленияв какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственнов электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
6) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значенийв электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА,и сведений, опубликованных на Едином
портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных
заявлений- в течениене менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством
Единого портала, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее | рабочего дня с момента
подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в
выходной, нерабочий праздничный день, — в следующийза ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
направление заявителю электронного сообщенияо поступлении заявления;

6) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
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3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее —

ответственное должностное лицо), в государственной информационнойсистеме, используемой
Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги
(далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала,

регионального портала, с периодичностью не реже2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,
которыйзаявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале,
региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявленияи иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с
учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с

учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о
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досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобына решения, действия
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ ив
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной

—
системе,

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственныхи муниципальных услуг.

Раздел ГУ. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными
лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решенийо предоставлении (06 отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявленияи устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,

содержащие жалобына решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановыхи внеплановых
проверок полнотыи качества предоставления муниципальной услуги,в том
числе порядок и формы контроля за полнотойи качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о`

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов муниципального образования «Муниципальный
округ Киясовский район Удмуртской Республики»

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.
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Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) имив ходе

предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов муниципального
образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики»,
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (06 отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их должностных регламентахв соответствии с требованиями законодательства.

Требованияк порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги,в том числе со стороны граждан,

их объединенийи организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур
(действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения.

Раздел У. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее —

жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган — на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
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в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра — на решенияи действия (бездействие)
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра — на решение и действия (бездействие)
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачии рассмотрения жалобы,
в том числес использованием Единого портала государственных и

муниципальныхуслуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования действий (бездействия)и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и
муниципальныхуслуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственныхи муниципальных услуг».

Раздел УТ. Особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальныхуслуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг:
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иные процедурыи действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации,а также путем размещения
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных
центров;

6) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону,
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации — не

более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра,
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по

телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии

со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в

письменном видев срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа,и в письменной
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный
центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный
орган передает документыв многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке,
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №
797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
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Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими

в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 2011 г. №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления».

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность

в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
Российской Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Российской
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
Российской Федерации случаях — печати с изображением Государственного герба Российской
Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункциональным центром.
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Приложение №1
кадминистративному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе муниципального образования
«Муниципальный округ Киясовский район

Удмуртской Республики»

(Ф.И.О)
От

(наименование застройщика - полное наименование

организации — для юридических лиц,

ФИО-—для граждан

почтовый индекс и адрес)

(контактный телефон, е-тай)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу обследовать жилое помещение, расположенное по
адресу:
год постройки обследуемого жилого помещения .

межведомственной комиссией для оценки жилых помещений жилищного фонда
муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской
Республики».

Являюсь нанимателем/собственником данного жилого помещения (нужное подчеркнуть)
Цель
обследования

" и 20 Г.

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Приложение:
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя физического лица. Г]
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя. Г]
3. Правоустанавливающий документ г
4. Копию технического паспорта
По собственной инициативе:
1. Правоустанавливающий документ |_]
2. Технический паспорт
- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя
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(перечислить иные прилагаемыек заявлению документы)

Способ получения результата муниципальной услуги:

Г] -вВ МФЦ
- в отделе строительства и муниципального хозяйства Администрации муниципального

образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики»
Г] - почтовым отправлением по адресу:

(подпись) Ф.И.О. « » 20 г.
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Согласие
на обработку персональных данныхи получениеу третьей стороны

Я,
(Ф.И.О. гражданина)

проживающий (ая) по адресу:
паспорт серии , номер , выданный

« » года,
действующий (ая) за

по доверенности
(заполняется еслис заявлением обращается представитель заявителя)

в соответствии со ст. 9 Федерального законаот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных, а также даю согласие на
получение у третьей стороны моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; число,
месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем
и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес
регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера
контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты — Администрации муниципального
образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской Республики» 427840, УР,
Киясовский район, с. Киясово,ул. Красная,д. 2, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления,
хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения(в том числе передачи),
обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.

Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с
использованием автоматизированных информационных систем.

Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись Дата
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Приложение № 2
кадминистративному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом

(дата)

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера
домаи квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная
(кем назначена, наименование федерального

органа

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или
указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)
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приняла заключение о
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией

заключения

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным

в Положениио признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
6) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
Г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

(подпись) (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии:

(подпись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.И.О.)
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АКТ
обследования помещения (многоквартирного дома)

(дата)

(месторасположение помещения (многоквартирного дома), в том числе наименования
населенного пунктаи улицы, номера домаи квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная
(кем назначена, наименование федерального

органа

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии
(Ф.И.О., занимаемая должностьи место работы)

при участии приглашенных экспертов
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения (многоквартирного дома) по заявлению

(реквизитызаявителя: Ф.И.О. и адрес —

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность — для юридического
лица)

и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного дома)

(адрес, принадлежность помещения,

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, несущих строительных конструкций,
инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории
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Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических
значений показателя или описанием конкретного несоответствия

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля
и исследований

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические
значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо
принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного
проживания

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
6) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований:
г) заключения экспертов специализированных организаций;
д) другие материалыпо решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

(подпись) (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии:

(подпись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.И.О.)

(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение № 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Форма заявления об отзыве заявления на получение муниципальной услуги

Главе муниципального образования
«Муниципальныйокруг Киясовский район

Удмуртской Республики»

(Ф.И.О)
От

(наименование застройщика - полное наименование

организации — для юридических лиц,

ФИО -— для граждан

почтовый индекс и адрес)

(контактный телефон, е-тай)

Заявление

Прошу отозвать мое заявление от на предоставление муниципальной
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным
(непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции».

По своему желанию гражданин в заявлении может указать причину отзыва
заявления.

(должность) (подпись)
|

(Ф.И.О.)

« » 20 Г.

М.П.
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Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при
предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
я

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступление Прием и проверка Уполно|Уполномочен|— регистрация
заявления и комплектности моченн|ный орган / заявления идокументов документов на ого ГИС / ПГС документов в
ДЛЯ наличие/отсутствие органа, ГИС
предоставлени|оснований для отказа в ответст (присвоение

я приеме документов, венное номера и
муниципально|предусмотренных за датирование);

й услуги в пунктом 2.13 предост назначение
Уполномоченн|Административного авление должностного

ый орган регламента До 1 рабочего муници лица,Дня пальной ответственного
Принятие решения об услуги за
отказе в приеме предоставлени
документов, в случае е
выявления оснований муниципально
для отказа в приеме й услуги,и
документов передача ему

документов

Регистрация заявления, должно|Уполномоче
в случае отсутствия стное ННЫЙ
оснований для отказа в лицо орган/ГИС
приеме документов Уполно

моченн
ого
органа,
ответст
венное
за
регистр
ацию
корресп
онденци
и

2. Получение сведений посредством СМЭВ
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Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное|действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
я

пакет Направление в день должно|Уполномочен|отсутствие|направление
зарегистрирова|межведомственных регистрации|стное ный документо|межведомстве
нных запросов в органыи заявления и лицо орган/ГИС/ В, нного запроса
документов, организации документов Уполно|ПГС/ СМЭВ|необходим|в органы
поступивших моченн ых для (организации),
должностному ого предостав|предоставляю
лицу, органа, ления щие
ответственном ответст муниципа|документы

у за венное ЛЬНОЙ (сведения),
предоставлени за услуги, предусмотренн

е предост находящи|ые пунктом2.9
муниципально авление хся в Администрати

й услуги муници распоряже|вного
пальной нии регламента,в
услуги государств|том числе с

енных использование
органов м СМЭВ
(организац
ий)

Получение ответов на 5 рабочих дня|должно|Уполномочен|— получение
межведомственные со дня стное ный орган) документов

запросы, формирование|направления|лицо /ГИС/ ПГС/ (сведений),
полного комплекта межведомств|Уполно|СМЭВ необходимых
документов енного моченн длЯ

запроса в ого предоставлени
орган или органа, я
организацию,|ответст муниципально
предоставляю|венное й услуги
щие за
документ и предост
информацию,|авление
если иные муници
сроки не пальной
предусмотрен|услуги

ы
законодатель
ством
Российской
Федерации и
субъекта
Российской
Федерации

3. Рассмотрение документов и сведений
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Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ.
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное|действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
я

пакет Проверка соответствия должно|Уполномоче|основания|проект
зарегистрирова|документов и сведений стное нный орган) /|отказа в результата
нных требованиям лицо ГИС / ПГС предостав|предоставлени
документов, нормативных правовых Уполно лении я
поступивших актов предоставления моченн муниципа|муниципально
должностному|муниципальной услуги ого ЛЬНОЙ й услуги
лицу, органа, услуги,
ответственном ответст предусмот
уза венное ренные
предоставлени за пунктом

е предост 2.18
муниципально авление Админист

й услуги муници ративного
пальной регламент
услуги а

До 9 рабочих
дней

4. Принятие решения
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Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное|действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
я

проект Принятие решенияо должно - Результат
результата предоставления стное предоставлени
предоставлени|муниципальной услуги лицо я

я Уполно муниципально
муниципально моченн й услуги,

й услуги Формирование ого подписанный
решения о органа, усиленной
предоставлении ответст квалифицирова
муниципальной услуги венное нной подписью

за руководителем
предост Уполномоченн
авление ого органа или

До9 рабочих муници Уполномочен иного

ней пальной|ный орган) / уполномоченн
услуги;|ГИС / ПГС ого им лица
Руковод
итель
Уполно
моченн
ого
органа)
ИЛИ

иное
уполно
моченн
ое им
лицо

Принятие решения об
отказе в
предоставлении услуги

Результат
предоставлени

я
муниципально

й услуги по
форме,
приведенной в
приложении
№4 к
Администрати
вному
регламенту,
подписанный
усиленной
квалифицирова

нной подписью
руководителем
Уполномоченн

ого органа или
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Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное|действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
Я

Формирование иного
решения об отказе в уполномоченн
предоставлении ого им лица
муниципальной услуги

5. Выдача результата
формирование|Регистрация результата|после должно|Уполномоче |- Внесение

и регистрация|предоставления окончания стное нный орган) сведенийорезультата муниципальной услуги|процедуры лицо / ГИС конечном
муниципально принятия Уполно результате

й услуги, решения (в моченн предоставлени
указанного в общий срок ого я
пункте 2.17 предоставлен|органа, муниципально
Администрати ИЯ ответст й услуги
вного муниципальн|венное
регламента в ой услуги не|за
форме включается) предост
электронного авление
документа в муници
ГИС пально

Й

услуги

Направление в в сроки, должно|Уполномоче|Указание выдача
многофункциональный|установленны | стное нный орган) /|заявителе|результата

центр результата е лицо АИС МФЦ мв муниципально
муниципальной услуги,|соглашением|Уполно Запросе й услуги
указанного в пункте о моченн способа заявителю в
2.17 взаимодейств|ого выдачи форме
Административного ии между органа, результата|бумажного
регламента, в форме Уполномочен|ответст муниципа|документа,
электронного ным органом|венное ЛЬНОЙ подтверждающ
документа, И за услуги в его содержание
подписанного многофункци|предост многофун|электронного
усиленной ональным авление кциональн|документа,
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Основание для|Содержание Срок Должно|Место Критерии|Результат
начала административных выполнения стное выполнения принятия|административ
административ|действий администрати|лицо, администрат|решения ного действия,
ной процедуры вных ответст|ивного способ

действий венное|действия/ фиксации
за используемая
выполн|информацион
ение ная система
админи
стратив
ного
действи
я

квалифицированной центром муници ом центре,|заверенного
электронной подписью пальной а также печатью
уполномоченного услуги подача многофункцио
должностного лица Запроса нального
Уполномоченного через центра;
органа многофун|внесение

кциональн|сведений в
ый центр ГИС о выдаче

результата
муниципально

й услуги
Направление В день должно|ГИС Результат
заявителю результата регистрации|стное муниципально
предоставления результата лицо й услуги,
муниципальной услуги|предоставлен|Уполно направленный

в личный кабинет на ия моченн заявителю на
Едином портале муниципальн|ого ЛИЧНЫЙ

ой услуги органа, кабинет на
ответст Едином
венное портале
за
предост
авление
муници
пально
Йй

услуги


