
АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального образования

«Муниципальный округ
Киясовский район

Удмуртской Республики»

«Удмурт Элькунысь
Кияса ёрос муниципал округ»

муниципал кылдытэтлэн
АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05 октября 2023 года №465

с. Киясово

Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид

использования земельных участков или объектов капитального строительства»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями

30, 32 Устава муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район

Удмуртской Республики»

ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид

использования земельных участков или объектов капитального строительства».
2. Признать утратившим силу:
- постановление Администрации муниципального образования «Киясовский

район» от 27.12.2012 № 992 «Об утверждении Административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального

строительства»;

- постановление Администрации муниципального образования «Киясовский

район» от 23.05.2013 № 327 «О внесении изменений в Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального

строительства»»;
- абзац 18 пункта 1 постановление Администрации муниципального образования

«Киясовский район»от 23.08.2013 №571 «О внесении изменений в административные

регламенты предоставления муниципальных услут»;



- постановление Администрации муниципального образования «Киясовский

район» от 30.06.2016 № 402 «О внесении изменений в Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального

строительства»»;

- постановление Администрации муниципального образования «Киясовский

район» от 05.07.2017 № 325 о внесении изменений в постановление Администрации

муниципального образования «Киясовский район» от 29.06.2012 № 536 «Об

утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования

земельных участков или объектов капитального строительства».
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов

муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район Удмуртской

Республики»и разместить его на официальном сайте органов местного самоуправления

Киясовского района,а также в местах исполнения данной муниципальной услуги.

Глава муниципального образова
«Муниципальный округ Киясовф
район Удмуртской Республики» С.А. Кирющенков



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
муниципального образования
«Муниципальный округ Киясовский
район Удмуртской Республики»
от 05.10.2023 № 465

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения

на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов
капитального строительства»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги

(далее — Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее —

муниципальная услуга).

Описание заявителей, а также физических и юридических лиц,
имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерациии (или)

Удмуртской Республики, либо в силу наделенияих заявителями в порядке,
установленном законодательством Российской Федерациии (или) Удмуртской

Республики, правом выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими
органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными

организациями при предоставлении муниципальной услуги
2. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные—предприниматели,

юридические лица (далее - заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в

установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее — представитель
заявителя).

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
3. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах

специалистов органа местного самоуправления, уполномоченных на предоставление
муниципальной услуги, указывается на официальном сайте органа местного самоуправления
Киясовского района в сети «Интернет»: уууу\у.КТуавоу0.и@тиг6.тги (далее — официальный сайт),
на информационных стендахв органе местного самоуправления.

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных

—
телефонах

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии
Соглашений о взаимодействии заключенных между многофункциональными центрами и

органом местного самоуправления) (далее — Соглашение о взаимодействии) указывается на
официальном сайте МФЦ: Бирз://мЁсиг.ги, информационных стендах органа местного
самоуправления.



4. Информирование заявителей осуществляется путём:
непосредственно при личном приеме заявителя в Отделе, многофункциональном центре

(с. Киясово, ул. Красная,д. 1);
устного информирования;
письменного информирования;
размещения информационных материалов на информационном стенде Администрации

района;
публикации информационных материалов на официальном сайте органов местного

самоуправления Киясовского района в сети интернет: уууууу.Куавоуо.иатигё.тги
публикации информации на Портале государственных и муниципальных услуг

(функций) уууууу. 2.050521. го.
5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность при предоставлении информации.
6. Для получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги

заявители могут обратиться в Администрацию района:
лично по адресу: с. Киясово, ул. Красная, д.2, каб. 27 (отдел строительства и

муниципального хозяйства)
по телефону: 8-(34133)3-22-40
письменно (в том числе по электронной почте): Ктуа5-5тоу(@уапдех.ги.
7. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие
трудности.

8. Информирование заявителей по телефону осуществляется в соответствии с графиком
работы отдела.

При ответах на телефонное обращение должностное лицо отдела обязано произносить
слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать
разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора
должностное лицо отдела должно кратко подвести итог и перечислить действия, которые
следует предпринять заявителю.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
9. Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме

предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Администрацию района не
позднее 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

10. Ответ на обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, поступившее в Администрацию района в форме электронного
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
обращениив течение 30 календарных днейсо дня получения запроса Администрацией района.

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в

форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в
письменной форме, контактный номер телефона.

11. На информационных стендах, расположенных в здании Администрации района
размещается следующая информация:

порядок предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;



образец заполнения заявлений для получения муниципальной услуги;
номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и

должности специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу.
12. На официальном сайте органов местного самоуправления Киясовского района

размещаются сведения о месте нахождения и графике работы отдела, почтовом и электронном
адресах Администрации района, контактных телефонах Администрации района; текст
настоящего Административного регламента (полная версия с приложениями); извлечения из
нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по

—
предоставлению

муниципальной услуги.

Ц. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги — «Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
(далее — разрешение).

Наименование органа,
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

14. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является
Администрация района (отдел строительства и муниципального хозяйства).

Результат предоставления муниципальной услуги
15. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства (по форме, согласно приложению
№ 2 к настоящему Административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме, согласно
приложению №3 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней со

дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном
органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных
в пункте 15 Административного регламента.

17. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или
объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном
для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения
общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или
юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный
вид использования, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10

рабочих дней.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
18. Правовые основания для предоставления услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ;
-Федеральный закон от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;



- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Конституция Удмуртской Республики от 07.12.1994 года 663-ХП;
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной

услуги, размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный
реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги с разделением на документыи информацию, которые заявитель

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе,так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия
19. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения

за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных
представителей физических лиц);

3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к

настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в

интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме

электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»(далее — Федеральный
закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа,
удостоверяющего личность—заявителя, представителя—заявителя формируются при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием—системы—межведомственного—электронного
взаимодействия.

20. К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или

объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на
условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия
заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта
капитального строительства при направлении заявления;

3) копия протокола общественных обсуждений или

—
публичных

—
слушаний,

подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в градостроительный
регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки
порядке по инициативе заявителя в случае обращения заявителя за результатом предоставления
муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5. Административного регламента;



4) Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены)
заявителем одним из следующих способов:

а) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти
субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;

6) через МФЦ;
в) через Региональный портал или Единый портал.
2.11.Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми

—
актами,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и
муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1

статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации муниципальными правовыми актами, за исключением
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об—организации—предоставления—государственных и муниципальных—услуг»
(далее — Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

6) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для—предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
государственную

—
услугу, или

—
органа, предоставляющего

—
муниципальную

—
услугу,

муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16



Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги
указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанныхв пункте
22. Административного регламента, подлежащих—обязательному—представлению

заявителем;
3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые

сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их
содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган

местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление
услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документыне соответствуют требованиям к форматам их предоставления
и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63- ФЗ условий
признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в
предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта

капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило
уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной
власти, должностного лица, государственного учреждения или—органа—местного
самоуправления;

2) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской
Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о
расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и
запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям” в

границах данных зон;
3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки

(далее — Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам общественных
обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно
разрешенный вид использования;

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к
нарушению требований технических регламентов,  градостроительных, строительных,
санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных

законодательством Российской Федерации;



5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и
запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит

—
ограничениям в

границах данных зон;
6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых

для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке
межведомственного электронного взаимодействия;

7) земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории
(части территории) муниципального образования, в отношении которой правила
землепользованияи застройки не утверждены;

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид
использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда;

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому
назначению, установленному для данной категории земель;

10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального
строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного
участка;

11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие
градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не
устанавливаются;

12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных
участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно
разрешенный вид использования.

Размер платы, взимаемойс заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и
способыее взиманияв случаях, предусмотренных федеральными законами,

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
26. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу ©

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
или объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо,
заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальныйсрок ожиданияв очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги
27. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более

15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
28. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением 0

предоставлении государственной (муниципальной) услуги регистрация указанного заявления
осуществляется в день обращения заявителя.

29. При личном обращении в МФЦв день подачи заявления заявителю выдается расписка
из

—
автоматизированной

—
информационная

—
система

—
многофункциональных

—
центров

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — АИС МФЦ) с

регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи
электронного заявления.

30. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или
Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.



Требования к помещениям,в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги,в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
31. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения,

системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.
На территории, прилегающей к месторасположению, где оказывается муниципальная

услуга, оборудуются места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе
не менее трех - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам
является бесплатным.

32. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
наименование органа. Вход в здание оборудуется пандусом и расширенным проходом,
позволяющими обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов,
использующих инвалидные кресла-коляски.

Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных
лиц и граждан размещаются на нижних этажах здания.

33. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей
помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов
(заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и
оптимальным условиям работы должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.

Места для ожидания обеспечиваются стульями. Количество мест ожидания определяется
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может
составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств
пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц, оказывающих
муниципальную услугу.

Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги,
предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах,
обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.
34. Информационные стенды должны быть максимально заметны,—хорошо

просматриваемы и функциональны. Они оборудуются карманами формата А4, в которых
размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков,

типовые формы документов.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений,

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов

размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к
передвижению, в том числе инвалидов - колясочников.

Кабинетыдля приема граждан оборудуются информационными табличками с указанием
номера кабинета, фамилии, имени и отчества должностного лица, дней и часов приема, времени
перерыва на обед, технического перерыва.

35. Места для приема граждан оборудуются стульями и столами для возможности
оформления документов.



В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам
социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает
инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников):

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения

—
беспрепятственного доступа инвалидов с учетом

—
ограничений

—
их

жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,а также

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и
социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальной услуги наравне с другими.

Прием граждан ведется должностным лицом, ответственным за прием населения (далее-специалист по приему населения), в порядке общей очереди либо по предварительной записи.
36. Специалист по приему населения обеспечивается личной нагрудной карточкой

(бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
Специалист по приему населения, а также иные должностные лица, работающие с

инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с
обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной
инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и
законодательством Удмуртской Республики.

Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и
печатающим устройством (принтером).

При организации рабочих мест должностных лиц и мест по приему граждан в органе
местного самоуправления предусматривается возможность свободного входа и выхода из
помещения.

37. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на
прием по телефону указанному в Административном регламенте.

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему населения
желаемое время приема.

При определении времени приема по телефону специалист по приему населения
назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и

времени, удобного гражданину».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
38. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации района

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
информированность заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации

района, порядке предоставления муниципальной услуги: на официальных сайтах в сети
Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах ожидания
предоставления муниципальной услуги в Администрации района;

своевременность приёма заявлений © предоставлении муниципальной услуги в

Администрации района;
своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;
своевременность принятия должностными лицами Администрации района решения о

предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;



возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.

Иные требования,в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальныхуслуг в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных
услуг в электронной форме

39. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в
многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г.

№1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг".

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению представляемые в электронной форме,
направляются в следующих форматах:

а) хт! - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате хт\;

6) Чос, Чосх, ой‘ - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) раёЁ, ]рге, 1рев - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

формулыи (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
Форму заявления в электронном виде можно получить на официальном сайте органом

местного самоуправления Киясовского района у/у\.Куахоуо.патиг6.ги., на портале
государственных услуг Удмуртской Республики ВИ р$://изто!.айтине.ги., на портале
государственных и муниципальных услуг Российской Федерации \у\у\у.2.05и5п 21. ги.

Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации района:
тай@Куа.ийтг.ги

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в
форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в
письменной форме, контактный номер телефона.

Ответ на обращение, поступившее в Администрация района в форме электронного
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
обращении.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения,в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Последовательность административных действий (процедур)
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя—следующие

административные процедуры:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования

и застройки о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства;

6) принятие решения о предоставлении услуги;
7) выдача (направление) заявителю результата;



Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к настоящему
Административному регламенту.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

41. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы

заявления на Едином портале, РПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 0
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
6) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значенийв электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА,и сведений, опубликованных на Едином
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, к ранее поданным им заявлениям
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством
Единого портала, РГГУ.

42.Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21-2.23
настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
6) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

43. Электронное заявление становится доступным для должностного—лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее-
ответственное должностное лицо), в
—

информационной
—

системе,
—

используемой
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее-ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала,

РПГУ,с периодичностью не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
44. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги

обеспечивается возможность получения документа:
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ, уполномоченном органе.



45. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале,
РШГУ. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое
время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) уведомление о результатах рассмотрения—документов, необходимых—для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат
предоставления муниципальной слуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

46.Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с

учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284

47.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципального служащего в соответствии со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в

порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года № 1198 «О федеральной муниципальной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданныхв результате
предоставления муниципальной услуги документах. Порядок выдачи дубликата

разрешенияна предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства. Порядок оставления

заявления о выдаче разрешенияна предоставление разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

без рассмотрения
48. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах - является получение
уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, представленного
заявителем (далее - заявление об исправлении ошибок).

Заявление об исправлении ошибок представляется в уполномоченный орган в
произвольной форме.

Заявление об исправлении ошибок рассматривается в течение 3 рабочих дней с датыего
регистрации.



В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется замена указанных
документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об
исправлении ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах заявителю письменно сообщается об отсутствии таких
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации
заявления об исправлении ошибок.

49. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением о выдаче
дубликата разрешения (далее — заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению
№5 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном подпунктом 4
пункта 20 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных пунктом
49. настоящего Административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликат
разрешения с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном письме.

Дубликат разрешения, либо решение об отказе в выдаче дубликата по форме согласно
приложению № 6 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в

порядке, установленном настоящим регламентом, способом, указанным заявителем в заявлении
о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче
дубликата.

50. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.2. настоящего Административного

регламента.
51. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением об

оставлении заявления о выдаче разрешения без рассмотрения по форме согласно Приложению
№7 в порядке, установленном подпунктом 4 пункта 20 настоящего Административного
регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления
услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения
без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о
выдаче разрешения без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения без рассмотрения направляется
заявителю по форме, приведенной в Приложении № & к настоящему Административному
регламенту, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, способом,
указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения без
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого заявления.

Оставление заявления о выдаче разрешения без рассмотрения не препятствует
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган, МФЦ за предоставлением услуги.

1У. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами положений Административного регламента и иных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами

52. Основной целью: системы контроля является повышение ответственности и
исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за

—
предоставление

муниципальной услуги, принятия ими своевременных и правильных решений с целью
обеспечения эффективности предоставления муниципальной услуги.

53. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме
текущего контроля и контроля со стороны граждан, их объединений и организаций.



54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием
решений осуществляется заместителем Администрации района, а также должностными лицами
Администрации района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

55. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами Администрации района положений

—
настоящего

Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полнотыи качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

56. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается
распоряжением Администрации района, положением о структурном—подразделении
Администрации района и должностными регламентами.

57. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые
проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица) на предоставление
муниципальной услуги (внеплановые проверки).

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может
также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в
соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

Ответственность муниципальных служащих Администрации района за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципальной услуги
59. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав

заявителей действиями (бездействием) должностных лиц Администрации района, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

60. Должностные лица, ответственные за организацию предоставления муниципальной
услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления
муниципальной услуги в соответствии с их должностными регламентами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
61. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления

на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной
услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц
Администрации района.

62. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение,
принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей,
содержащие жалобына решения, действия (бездействие) должностных лиц.

63. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:
организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом;
проверку хода и качества исполнения муниципальной услуги;
учёт и анализ результатов исполнительской дисциплины

—
должностных

—
лиц,

ответственных за исполнение административных процедур.



У. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации района,а также должностных лиц, муниципальных

служащих

64. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации
района как органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц,
муниципальных служащихв досудебном (внесудебном) порядке.

65. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

7) отказ Администрации района, его должностного лица в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

66. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в
Администрацию района.

67. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта района, федеральной
муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)» либо муниципальной информационной системы Удмуртской Республики
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята
при личном приеме заявителя.

68. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, его должностного лица, либо муниципального

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации
района, его должностного лица, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, его должностного лица, либо муниципального
служащего. Заявителем могут быть представлены документы(при наличии), подтверждающие
доводызаявителя, либо их копии.

69. Жалоба, поступившая в Администрация района, подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение
пятнадцати рабочих днейсо дня ее регистрации,а в случае обжалования отказа Администрации
района, его должностного лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении



допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений- в течение пяти рабочих днейсо дня ее регистрации.

70. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района принимает одно из
следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных Администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики,а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
71. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 83

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

72. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалыв
органы прокуратуры.



Приложение № 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования

земельного участка»

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от (д.
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество,
паспортные данные, регистрация поместу жительства, адрес
фактического проживания телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный
видиспользования земельного участка или объекта капитального

строительства:

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения
об
объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта
капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами
землепользования и застройки:

К заявлению прилагаются следующие
документы:

(указывается перечень прилагаемых документов)
Я

(Фамилия, имя, отчество (при наличии), в случае если застройщиком является физическое лицо)
даю согласие на обработку персональных данных.

(подпись) (расшифровка подписи)
Результат предоставления

муниципальной
услуги, прошу

предоставить:

(указать способ получения результата предоставления государственной(муниципальной) услуги).

(дата) (подпись) (ФИО)



Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

(Бланк органа,
осуществляющего
предоставление муниципальной
услуги

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или
объекта капитального строительства

от №

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 октября 2003 г. №13 1-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки
муниципального образования ‚утвержденными ‚ на основании
заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от

г. №_ ‚рекомендации Комиссии по подготовке проектов
правил землепользованияи застройки (протокол от Г.
№ ).

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид—использования
земельного участка ИЛИ объекта капитального строительства-

« в отношении земельного
(наименование условно разрешенного вида использования)

участка с кадастровым номером ‚ расположенного по адресу:

(указывается адрес)

2. Опубликовать настоящее постановление в « ».

3. Настоящее постановление вступаетв силу послеего официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления ВОЗЛОЖИТЬ на

Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего предоставление

муниципальной услуги



Приложение № 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования

земельного участка»

(Бланк органа,
осуществляющего
предоставление муниципальной
услуги

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

от №

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
или объектакапитального строительства и представленных
документов

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица- заявителя,

дата направления заявления)

на основании

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжалованов досудебном
порядке путем направления жалобыв орган, уполномоченныйна предоставление услуги
(указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего предоставление

муниципальной услуги)



(Бланк органа,
осуществляющего
предоставление муниципальной
услуги

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

(фамилия, имя, отчество, место
жительства - для физических лиц; полное
наименование, место нахождения, ИНН —

для юридическихлиц )



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

от №

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
или объекта капитального строительства И представленных
документов

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица- заявителя,

дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной (муниципальной) услуги «Предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
или объекта капитального строительства» В

свяЗис:
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращенияв орган,
уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее постановление может быть обжаловано в досудебном порядке путем
направления жалобыв орган, уполномоченный напредоставление услуги (указать
уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего предоставление

муниципальной услуги)



Приложение №5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования земельного участка

в Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ
Киясовский район Удмуртской Республики»

(наименование уполномоченного органа)

Прошу выдать дубликат разрешения на предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства



1. Сведенияо заявителе

11 Сведения о физическом лице, в случае
если заявителем является физическое
лицо:

11.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2|Реквизитыдокумента, удостоверяющего
личность (не указываются в случае, если
заявитель является индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3|Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2|Основной государственный
регистрационный номер

1.2.3|Идентификационный номер
налогоплательщика — юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

№ Орган (организация), выдавший(-ая) Номер документа|Дата
разрешение документа

о,

Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почтыдля связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:



направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и

муниципальныхуслуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо
в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Кому

Приложение №6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
ОГРНИП (для физического лица,

зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) — для физического лица,

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес

РЕШЕНИЕ

электронной почты)

об отказе в выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район
Удмуртской Республики»

(наименование уполномоченного органа на выдачу разрешения)
сообщает, что по результатам рассмотрения заявления на предоставление разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от

№ принято
(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

№пункта Наименование основания для отказа в выдаче Разъяснение причин отказа
Админи- дубликата разрешения на условно
стратив-ного|разрешенный вид использования
регламента земельного участка ИЛИ объекта

капитального строительства в соответствии
с Административным регламентом

пункт 3.11 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в|Указываются основания такого вывода
п.1.2. Административного регламента.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения после устранения
указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобыв Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский
район Удмуртской Республики»,а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:



(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на
право вырубки зеленых насаждений, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата



Приложение №7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно

разрешенныйвид использования земельного участка
без рассмотрения

«_» 20 т
В Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Киясовский район
Удмуртской Республики»

(наименование уполномоченного органа)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

от № без рассмотрения.

1. Сведенияо заявителе

1.1 Сведения о физическом лице,в случае
если заявителем является физическое
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2|Реквизитыдокумента, удостоверяющего
личность (не указываются в случае, если
заявитель является индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3|Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2|Основной государственный
регистрационный номер

1.2.3|Идентификационный номер
налогоплательщика — юридического лица



Приложение:
Номер телефонаи адрес электронной почтыдля связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и

муниципальныхуслуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия,имя, отчество (при
наличии)



Приложение №8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно

разрешенный вид использования
земельного участка»

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,

ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуального

предпринимателя) — для физического лица,
полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для

юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно

разрешенный вид использования земельного участка без рассмотрения

На основании Вашего заявления от № об оставлении
(дата и номер регистрации)

заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
ИЛИ объекта капитального строительства без рассмотрения

(наименование уполномоченного органа)
принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид
использования—земельного участка или—объекта—капитального—строительства от

№ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата


